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COMUNE DI SIURGUS DONIGALA 
Provincia di Cagliari 

         http://www.comune.siurgusdonigala.ca.it 
P.I.  01430500924                                                                                                     C.F. 80014110920                    
TEL. 070/989736                                                                                                         FAX 070989111                    
C.C.P. 16421091                                                                                                               C.A.P. 09040                    
  
Prot. n.  3790     

Allegato 1 
BANDO DI GARA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO “ACCESSO ALLE 

INFORMAZIONI” (biblioteca -  informagiovani)” 
 

CUP:  D29E12004470004                                                                         CIG: Z7E074E874 
 
GARA DEL  GIORNO:  21.12.2012 ORE 10,00  
 
TERMINE RICEZIONE OFFERTE: GIORNO 20.12.2012 ORE 13,00  

 
ENTE APPALTANTE: Comune di  Siurgus Donigala Via Kennedy – 09040 Siurgus Donigala  
(Cagliari) – telefono: 070989736 – telefax: 070989111 – email: comunesiurgusdem@tiscali.it - 
 
OGGETTO DELL’APPALTO 
L’oggetto dell’appalto consiste nel servizio di gestione “Accesso alle informazioni (biblioteca – 
informagiovani)” da svolgersi secondo il relativo Capitolato speciale di appalto. 

 
PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: PROCEDURA APERTA, 
da espletarsi con il sistema e le modalità previste dal Codice dei Contratti e dal presente bando di 
gara.  
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:           
L’aggiudicazione verrà effettuata con il criterio del prezzo più basso sull’importo posto a base di 
gara, ai sensi dell’art. 82 del Codice. 
Non saranno ammesse offerte in aumento. 
In caso di offerte uguali, si procederà ad una gara di miglioria. 
 
DURATA DELL’ APPALTO: anni 3 (tre) decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto. 

   
IMPORTO COMPLESSIVO  Il valore complessivo dell’appalto, rapportato al dimensionamento 
presunto di circa 1664 ore  annue di servizio complessivo, ammonta ad  €  38.272,00 oltre l’I.V.A. 
se dovuta  annui, quali spese per il personale oltre ad €  732,16 per oneri per la sicurezza non 
soggetti a ribasso. 
 
Il prezzo a base di gara è stabilito in € 114.816,00 (euro centoquattordincimilaottocentosedici/00) 
oltre l’I.V.A. se dovuta; 
 
Le somme eventualmente risultanti dal ribasso d’asta saranno utilizzate per l’integrazione del 
servizio; 
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CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE: cauzione provvisoria secondo quanto stabilito dal 
punto “DOCUMENTAZIONE” del presente avviso di gara 
 
FINANZIAMENTO DELL’APPALTO: Mezzi propri di bilancio. 
 
SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA : 
Gli operatori economici elencati all’art. 34 del D. Leg.vo n. 163/2006 s.m.i., costituiti da imprese 
singole, imprese riunite o consorziate ex artt. 35, 36 e 37 D.lgs.vo n.163/2006 s.m.i., ovvero che 
intendono riunirsi o consorziarsi ex art. 37, comma 8, D.lgs.vo 163/2006 s.m.i. Per i 
Raggruppamenti e consorzi dichiarazione congiunta sottoscritta da tutte le imprese raggruppate 
contenente l’indicazione delle percentuali della prestazione che saranno eseguite dalle singole 
imprese ed inoltre nel caso di raggruppamento e consorzio non ancora costituito deve contenere 
l’impegno che in caso di aggiudicazione della gara, le stesse conferiranno mandato collettivo 
speciale con rappresentanza ad una di esse, che si qualificherà come mandataria, la quale stipulerà il 
contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.  

 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Per partecipare alla gara il concorrente deve dichiarare: 

- Di non trovarsi in alcune delle cause di esclusione dalle procedure di gara con enti 
pubblici di cui all’art. 38 del D. lgs 163/2006; 

- Insussistenza delle cause di divieto, di decadenza o di sospensione previste dall’articolo 
10 della legge n. 575 del 1965. (certificazione antimafia); 

- di essere in regola con la normativa vigente in materia di sicurezza e salute dei lavoratori 
di cui al D.Lgs. 81/08 e s.m.i.; 

- Di essere in regola con la normativa sul lavoro dei disabili (legge 68/1999). 
- Di essere in regola con l’adempimento degli obblighi in materia di integrazione della 

disciplina sull’emersione del lavoro sommerso e dei rapporti a tempo parziale (D.L. 
210/2002 convertito in L. 266/2002)  

- l’inesistenza di contenziosi pendenti contro il Comune di Siurgus Donigala e 
l’inesistenza di posizioni debitorie nei confronti dello stesso Comune; 

 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE TECNICO PROFESSIONALE 
Ai fini della partecipazione alla procedura aperta,  i prestatori di servizio  e il responsabile tecnico 
quale  referente del servizio del servizio biblioteca dovranno possedere  i seguenti requisiti: 
 
Prestatori di servizio: 

a. possesso del diploma di scuola media superiore; 
b. esperienza, almeno biennale, prestata negli ultimi tre anni in attività  analoghe a quelle 

indicate nell’art. 2 del  capitolato; 
c. competenze informatiche finalizzate, alla redazione di documenti in formato Word ed Excel, 

capacità di utilizzare i vari supporti multimediali e di effettuare ricerche utilizzando la rete 
Internet; oltre all’utilizzo del software SO.SE.BI. e all’utilizzo dei programmi di 
catalogazione per il prestatore  di servizio della biblioteca;  

 

Supervisore responsabile tecnico referente della ditta: 
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a. referente del servizio bibliotecario laureato con almeno due anni  di esperienza e con 
conoscenze informatiche  certificate (ecdl) 

 
 

DOMANDE DI PARTECIPAZIONE 
Le domande di partecipazione, redatte in lingua italiana e sottoscritte dal legale rappresentante 
dovranno, a pena di esclusione, essere contenute in un unico plico idoneamente sigillato, 
controfirmato su tutti i lembi di chiusura dal legale rappresentante dell’impresa che deve recare 
all’esterno oltre all’intestazione del mittente e all’indirizzo dello stesso la seguente dicitura: “Gara 
d’appalto gara d’appalto  relativa al servizio di gestione “Servizio accesso alle informazioni 
(biblioteca – informagiovani)” Domanda di partecipazione. NON APRIRE. 
Il plico contenente l’offerta e la relativa documentazione, pena l’esclusione dalla gara, dovrà essere 
recapitato entro il termine perentorio delle ore 13.00 del giorno 20.12.2012  (non fa fede il 
timbro postale) al seguente ufficio: Ufficio Protocollo - Via Kennedy 1 -09040 Siurgus Donigala. 
Il recapito del piego rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo stesso non 
giunga a destinazione in tempo utile. Trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida 
alcuna offerta anche se sostitutiva od aggiuntiva di offerta precedente; non sono ammesse le offerte 
condizionate a quelle espresse in modo indeterminato. Non sono ammesse offerte in aumento. 
 Il plico deve contenere al suo interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di 
chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura rispettivamente: 
“A - Documentazione” “ B -  Offerta economica”. 
 

A Documentazione 
Nella busta “A - Documentazione” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti 
documenti: 

1. ISTANZA/DICHIARAZIONE redatta utilizzando, preferibilmente, l’apposito modulo  
(All. 2) predisposto dall’Amministrazione, o comunque contenente tutti i dati di cui al 
predetto modulo, allegato 2, sottoscritta dal legale rappresentante con firma non autenticata, 
con allegata copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del 
sottoscrittore, ai sensi dell’art. 38 comma III del D.P.R. n. 445/2000. Le dichiarazioni 
possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va 
trasmessa la relativa procura. 

2. COPIA CAPITOLATO (All. 3)  sottoscritta per accettazione. 
3. DICHIARAZIONE,  (All. 4) che attesti il possesso dei requisiti speciali della capacità 

tecnico-professionale. La dichiarazione deve essere accompagnata dalla documentazione 
necessaria per descrivere le attività svolte: con indicazione, dei destinatari pubblici o privati 
presso cui sono stati svolti i sevizi e l'elenco delle sedi. 

4. ATTESTAZIONE di visita dei luoghi.  E’ prevista la visita  obbligatoria ai locali  con 
presa visione dello stato dei luoghi. La visita deve essere effettuata da un legale 
rappresentante del  concorrente  o dal Capogruppo in caso di A.T.I., previo appuntamento 
telefonico (070989736) nelle giornate di lunedì, mercoledì, venerdì, dalle ore 10,00 alle ore 
12,00. Ognuno di questi potrà effettuare la presa visione esclusivamente per un      solo 
concorrente, pena l’esclusione. Copia di tale attestazione di presa visione dello stato di fatto 
e di visita, rilasciata dalla Stazione appaltante, dovrà essere inserita nella Busta A – 
documentazione. 

5. CAUZIONE provvisoria, pari al 2% (due per cento) dell’importo totale del servizio  pari ad  
Euro 2.296,32 (salvo il caso in cui il concorrente sia in possesso della certificazione di 
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sistema di qualità conforme alle norme europee UNI EN ISO 9000 la cauzione provvisoria è 
dovuta nella misura dell' 1% dell'importo del servizio) costituita alternativamente: 

• assegno circolare non trasferibile intestato al Comune di Siurgus Donigala, ovvero mediante 
versamento sul c/c postale n. 16421091 intestato al Comune di Siurgus Donigala Servizio di 
Tesoreria; (non sono ammessi assegni di conto corrente); 

• da fideiussione bancaria o polizza assicurativa, oppure polizza di un intermediario 
finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs. n. 385 del 
1/settembre/1993 avente validità per almeno 180 giorni dalla data stabilita dal punto 6.1 del 
presente bando 

 
a) DICHIARAZIONE di un istituto bancario, oppure di una compagnia di assicurazione 

oppure di un intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del 
D.Lgs. n. 385 del 1/settembre/1993, contenente l’impegno a rilasciare, in caso di 
aggiudicazione dell’appalto, a richiesta del concorrente, una fideiussione o polizza relativa 
alla cauzione definitiva, in favore della stazione appaltante valida fino al certificato di 
collaudo. 

 
La cauzione provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'aggiudicatario 
nonché l'eventuale mancata dimostrazione dei requisiti in seguito alla verifica da parte della 
stazione appaltante; per l'aggiudicatario essa è svincolata automaticamente al momento della 
sottoscrizione del contratto medesimo, mentre ai non aggiudicatari sarà restituita entro trenta giorni 
dall'aggiudicazione. 
 

B Offerta economica 
Nella busta "B- Offerta economica” deve essere contenuta, a pena di esclusione: 
Dichiarazione  (All. 5) debitamente sottoscritta dal legale rappresentante con allegata copia di 
documento di identità, contenente il ribasso sul prezzo a base di gara  di € 114.816,00 quale costo 
del servizio per la durata di 36 mesi. 
Nel caso l’indicazione dell’offerta in cifre e in lettere sia discordante, si riterrà valida quella più 
vantaggiosa per l’Amministrazione. 
 
Data, ora, luogo e modalità di apertura delle offerte di gara:  
 
La prima seduta pubblica per l’apertura delle offerte è fissata per il giorno 21.12.2012 alle ore 
10,00 presso l’Ufficio Appalti e Contratti del Comune di Siurgus Donigala  in via Kennedy 1; 
  
Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte:  
Chiunque può assistere alla gara nelle sedute pubbliche, ma soltanto il Legale Rappresentante 
dell’impresa concorrente o altri soggetti da questi delegati, possono formulare dichiarazioni da 
risultare a verbale.  
La valutazione delle ammissioni, delle offerte economiche presentate è affidata ad una 
Commissione Giudicatrice, appositamente nominata.  
Le operazioni di gara saranno pubbliche per la fase di ammissione dei concorrenti e per la fase 
finale di apertura delle buste contenenti l’offerta economica 
 
quindi:  
 
Nella prima seduta pubblica la Commissione procede alla verifica del possesso dei requisiti 
tecnico/professionali delle ditte concorrenti ed alla ammissione o meno degli offerenti alla gara;  
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Il Presidente di gara procede altresì, ai sensi dell’art. 48 del D. Leg.vo n. 163/2006 s.m.i., a 
richiedere ad un numero di offerenti non inferiori al 10% delle offerte presentate, arrotondato 
all’unità superiore, scelti con sorteggio pubblico, di comprovare, entro il termine perentorio di dieci 
giorni dalla data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti tecnico/professionali, 
presentando la documentazione necessaria.  
 
Decorsi i dieci giorni dalla data di richiesta di cui sopra, in seduta pubblica il Presidente di gara 
comunicherà l’esito delle verifiche e, nel caso in cui taluni concorrenti non abbiano fornito le prove 
richieste, ovvero non abbiano confermato le dichiarazioni contenute nella domanda di 
partecipazione, procederà all’esclusione di detti concorrenti dalla gara ed all’applicazione dei 
provvedimenti indicati nel citato art. 48 del d.lgs.vo n.163/2006 s.m.i..  
La Commissione Giudicatrice procede quindi  all’apertura delle buste contenenti le offerte 
economiche e data lettura delle stesse; procede ai sensi dell’art. 86 comma 2 del D.Lgs. n. 
163/2006, alla valutazione della congruità delle offerte. In presenza di offerte anomale, la stazione 
appaltante procederà alla verifica ed alla eventuale esclusione della stessa, ai sensi degli art. 86,  87  
e 88 del D.Lgs. n. 163/2006 e con le  modalità di cui all’art. 9 del Capitolato speciale d’appalto.  
 
Eventuali variazione del calendario sopra indicato saranno comunicate attraverso il sito internet del 
Comune all’indirizzo www.comune.siurgusdonigala.ca.it . 
 
La gara avrà inizio nell’ora stabilita anche se nessuno dei concorrenti fosse presente nella sala della 
gara. 

 
EFFETTI DELL’ AGGIUDICAZIONE 
Mentre l’aggiudicazione provvisoria è immediatamente impegnativa per l’Aggiudicatario, essa non 
costituisce la conclusione del contratto, che sarà stipulato solo dopo l’intervenuta emanazione del 
provvedimento di aggiudicazione definitiva.  
Sino all’avvenuta sottoscrizione del contratto l’Amministrazione Comunale potrà riservarsi 
l’annullamento dell’aggiudicazione. 
 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: 
Ai sensi del D.Lgs 196 del 30.06.2003 i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso 
gli uffici comunali competenti per le finalità di aggiudicazione dell’appalto oggetto del presente 
bando e successivamente trattati per la gestione del relativo contratto. 
Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio ai fini della partecipazione alla gara. 
I dati medesimi potranno essere comunicati alle amministrazioni pubbliche per fini istituzionali, 
nonché ai soggetti titolari per Legge del diritto di accesso ai documenti amministrativi comunali. 
In relazione al trattamento dei dati personali gli interessati possono esercitare i diritti di cui all’art. 
13 della citata Legge. 
 
RIFERIMENTI DI LEGGE: 
Per quanto non espressamente indicato nel presente bando valgono, in quanto applicabili, le vigenti 
disposizioni legislative e regolamentari emanate in materia e le norme contenute nel Capitolato 
speciale d'appalto. 
Sono fatte salve eventuali richieste, che dovessero rendersi necessarie in adempimento a 
disposizioni normative che diverranno vigenti e vincolanti tanto in sede di sottoscrizione del 
contratto quanto durante l’esecuzione del servizio.  
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RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: 
Ai sensi della Legge 241/1990 e successive modificazioni ed integrazioni, ai fini della procedura 
amministrativa di gara si segnala che il Responsabile del Procedimento è : rag. Alfonso Pruno 
Responsabile dei Servizi Amministrativi. 
 
Modalità di reperimento della documentazione: Ufficio Segreteria e Ufficio Servizi Sociali tel. 
070/989736 E. Mail: Comunesiurgusdem@tiscali.it I modelli di autodichiarazione e di offerta 
economica, predisposti dal Comune, non sono obbligatori. 
 
 
Il Bando integrale verrà pubblicato: sul sito internet della Regione Sardegna; sul sito della stazione 
appaltante; all’albo pretorio della stazione appaltante e per estratto  sulla Gazzetta Ufficiale della 
Repubblica Italiana. 
 
Tutte le comunicazioni alle Ditte partecipanti verranno inviate anche tramite  fax o e-mail  a cui si riconosce 
valore legale.  
 
Siurgus Donigala li 26.11.2012 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO  
                                                                                                f.to  Rag. Pruno Alfonso  


